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Foxit og universell utforming
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Innledning.
| produktene vi har fra Microsoft er det en autokontroll. Den anbefales a bruke. Du har den i Word,
Powerpoint, Excel og Outlook med mer.

E-poster behgver ikke a veere universelle, men det kan vaere lurt om du korresponderer med lederen
for Blindeforbundet.

Melding Sett inn Alternativer Formater tekst Se gjennom Hielp Q Fortell meg hva du vil gjere

T s R

Stavekontrall  Synonymardbok Ordtelling Les Kontraller Oversett Sprik
og grammatikk heyt  tilgjengelighet - -
Korrektur Tale Tilgjengelighet Innblikk Sprak
Fra™ Jan.Frode.Kjensli@unn.no
= Til... I
Send N
Kopi...
Emne

Med vennlig hilsen

Jan Frode Kjensli Universitetssykehuset Nord-Norge HF
Web-koordinator for www.unn.no Kommunikasjons- og kultursenteret
Bibliotekar www unn.no/bibliotek

TIf: +47 77 015275

sienten - for pasienten



https://www.unn.no/4a1e69/contentassets/7f4ab290f2aa413099f39e4c897b09cb/lage-universelt-tilgjengelige-pdf-filer-2.pdf
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Fa opp liste over feil
Velg i tilgjengelighet i toppmeny og klikk pa Fullstendig kontroll:

G. | B E] EE| [‘l '.‘5 » | s 20240503 ortopedi-utdanningsplan_ORIGINAL.pdf - Foxit PDF Editor

Fil Hjem Konverter Rediger Organiser Kommentar Vis Skjema Beskytt Del Tilgjengelighet Hjelp

[ 3 = o R = &E &

Automatisk merkelapp  Automatisk merkelapp Fullstendig  Tilgjengelighetsrapport  Oppsettsassistent  Lesealternativ Leserekkefelge Angi Angi rekkel
for dokument for skjemafelt kontroll alternativ tekst  for omradel
Start 2024 05_03 ortopedi., X

Et popup-vindu dukker opp. Merk at jeg ikke haker av for tabellsammendrag. Det er gnskelig, men
ikke obligatorisk i forhold til universell utforming. Jeg har heller ikke haka av for rapport av den enkle
grunn at jeg aldri har hatt bruk for den. Om du haker av den lagres den pa ditt filomrade).

Alternativer for tilgjengelighetskontroll x

Kentrellalternativer (31 av 321 alle kategarier)

Kategori: | Skjernaer, tabeller og lister w

[~] Alle skjemafelt er merket

[ Alle skjemafelt har en beskrivelse

EA TS ma vasre underordnet en Tabell, TTopp, THoved eller TBunn

A TT og TD ma vasre underordnet TS

[ Tabeller ma ha topptekst

[ Tabeller md ha samme antall kelonner i hver rad og rader i hver kalonne
[]Tabeller mé ha et sammendrag

LI ma veere underordnet L

Lbl og LBody ma vaere underordnet LI

Velg alle Fjern alle

Rapportalternativer

[ Opprett tilgj.rappert Velg...
PP gJ.-rapp g

Legg ved rapport til dek.

[#]Vis denne dialogen nar kontrollen starter

Alt. Start kentrell Avbryt
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Feil listes ut pa venstresiden i dokumentet, men ikke tro automatisk at det er lite a gjgre. Det er
antall typer feil som listes opp.

[— kentral Stematrvtekst  for omridelesng

== Utdanningsplan for ortopedisk kirurgi ved
> Universitetssykehuset Nord-Norge (UNN)

® Om UNN

Universitetssykehuset Nord-Norge (UNN) er regionssykehus og universitetssykehus i Nord-Norge
og eies av Helse Nord.

UNN har ca 7000 ansatte i ni klinikker og flere stabssentre som stgtter opp rundt den kliniske
virksomheten. Pa denne maten jobber de ulike delene av foretaket sammen om & yte
helsetjenester til befolkningen og for a forbedre pasientsikkerhet og pasientforlgp.

Det er stgrst pasientaktivitet ved sykehuset Tromsg. UNN har lokalsykehus i Harstad, Narvik og
Longyearbyen og to distriktsmedisinske sentre pa Finnsnes og Storslett. Videre har UNN fem
sentre retter mot psykisk helse- og rusbehandling

Fn av UNNs hovedonngaver er a utdanne helsenersonell. oe foretaket har et omfattende v
1y - » E R HEHE- ——+ s - 3 @

B

Rette feil

Logisk rekkefglge
Enklest a sjekke i Word. Det er enkelt a konvertere til Word ved a velge Fil-lagre som i toppmenyen.

Ikke godkjent tittel
Hgyreklikk pa feilmelding og velg fiks.

- Skjemnaer
5~  Alternativ tekst (1 problem)

[+]
2@ Alternativ i
- Fiks
@ """ () Nesting av Hopp over regel
""" O Tilknyttet Forklar
j% ----- () Skjuler me
_____ O Alt . Vis i kodepanel
ernativ i
% =~ Tabeller (1 pr Vis i innholdspanel
""" O Rader—Go Kontroller en gang til
----- THogTD -
5 g]_ pgt kst Vis rapport
opptel
----- () Regelmess Alt.
----- 1. Sammendrag - Hoppet over
[~ Lister
[~ Owerskrifter
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Fargekontrast
Sjekk i Word. Det er enkelt 3 konvertere til Word ved a velge Fil-lagre som i toppmenyen.

Nar du har sjekket fargekontrast og logisk rekkefglge i Word klikker du pa «Omgang».

@ ..... (0 Merket PDF - Godkjent
----- () Logisk leserekkefolge — M kont
----- l:::l Hovedsprak — Godkjent

< : .

= . (O Tittel - Ikke godkjent
----- O Bokrmerker — Godkjent

[ Sideinnhold (1 problem)
[ Skjemaer

|kke godkjenn

2RRE oo o

Hopp over regel
= Alternativ tekst

o ----- O Alternativ tekst for illustra: Forklar
----- O Mesting av alternativ tekst Kontroller en gang til
(D) Tilknyttet innhold - Godki| v rapport
@ ----- O Skjuler merknader — Godkj Alt.
- O Alternativ tekst for andre €. .
f@ #-  Tabeller {1 problem)
[+ Lister
B - Owerskrifter
4

Rette merknad
Merknader som ikke er korrekt i forhold til universell utforming er 8.

Tilgjengelighetskontroll

SN Dokument (3 problemer)

£l Sideinnhold (1 problem)
----- () Merket innhold — Godkjent
=) Merkede merknader - Ikke god}

----- Element 1

----- Element 2

@

----- Element 3
----- Element 4

N

----- Element 5
----- Element 6

----- Element 7

=P

----- Element &
..... O Fanerekkefelge — Godkjent

i
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Enkleste er a velge Hand i toppmenyen. Deretter navigerer deg ved hjelp av venstremenyen til
merknad. Hgyreklikk og pa merknad og velg slett.

.
Fil Hjem Konverter Rediger Organiser Kommentar

O T T[4 oW T

Hand Velg Rediger Rediger Koble ogfey Stavekontroll Sekog Legg

T tekst  objekt™ sammen tekst erstatt  til tekst
gp Hand Alt+3 rtopedi.. X
Klikk og dra for & panorere rundt i
dokumentet

[#-~  Dokument (3 problemer)
£ Sideinnhold (1 problem)

. (D) Merket innhold - Godkjent
@ Elo Merkede merknader - lkke godh
R Element 1

----- Element 2

©

Slett:

G ocEakl D & v | T 2024 05 03 ortopedi-utdanningsplan_original.pdf * - Foxit PDF Editor

Fil  Hem  Konverter Rediger  Organiser  Kommentar Vis  Skjema  Beskytt Del  Tilgjengelighet  Hjelp

O B8 2 N @ b Bbx DR T 266023 & ¢

Hind Velg Oyeblikkshilde Utklippstole Bokmerke ~Zoom  Alternativet  Tipass  Roter  Rediger Rediger Skrivemaskin Uthev  Roter Sett Fra  Hurtiggjenkjenning  Fyll ut
o ~ ~  Tilpasstilsidev dynamisk visningv  tekst objektv siderv innT  skanner~ og signer
Start 2024 05_03 ortopedi... X
B ?wattevakt i ukedager og helg. De har i giennomsnitt en h:
Dokument (3 problemer) 2 H H
suemm_m"mmm . eg-sa-tet-ds,cpmng-sdageg som samles opp i hele uker. Her t
- ey operative prosedyreby  * der eller gjen:
Element 1 Slett
o el Angi status ’
= Element 3 -
Element 4
2 Harstad Apnepopupnons
Element 6 . ilbakestill plassering for popup-nota
a Hement 7 Seksjonen har 14 seng """ kalsykehus f
Element 8 .
© Fonerckkeolge - Godkert omfatter generell ortg e urgi, og heru
{2) Tegnkoding - Godkjent ) Egenskaper
A 8ﬁe'““ff”“‘“"”e”:;f”"“”‘ traumatologi, protese e susioperomzenia  lder/kne og f
jermflimmer - Godkjent . . . .
© siiot - Gadjent spesielt regionalt ansvar for avansert fotkirurgi.
o {©) Tidsinnstilte svar - Godkjent
-(Z) Navigasjenskoblinger - Godkjent
Skjemaer
@ A\J(Em ativ tekst <
D) Alternativ tekst for illustrasjoner — 1
% sting v altmeti et - Godl o
) g e e el Ansatte spesialister
= jjgjﬁ:l:;ﬁj[;‘t’,;fjiﬁ:;m Seksjonen har seks overlegestillinger, der det i dag er tils
Tabeller
) Rader - Godkjent
{2 TH og TD - Godkjent.
{2) Topptekster - Godkjent
Q REZ:\mEss\ghﬂfGJodkjEnt
- /i, Sammendrag - Hoppet over . .- . . .
. Antall leger i spesialisering i ortopedi
Overskifter . . .
Seksjonen har tre utdanningsstillinger for LIS3.
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Alt—tekst pa bilde

Hgyreklikk pa bilde du vil legge in alt-tekst pa og velg fiks.

&

%]D

s [0

o

skjemaer

Alternativ tekst (1 problem)

----- () Nesting av

----- () Tilknyttet it
----- () Skjuler mer

----- (::I Alternativ t
Tabeller (1 pre
----- (::I Rader - Go

&) Topptekst
----- () Regelmessi

Lister

Cheerskrifter

Overskrifter
Det er viktig a fa overskriftene i rett rekkefglge. Det vil si overskrift pa niva 1 skal etterfglges av
overskrifter pa niva 2, ikke av overskrifter pa niva 3. Det gjgr at lesemaskinene til svaksynte kan
strukture innholdet enkelt. Bonus er at det ogsa blir enklere 3 lage innholdsfortegnelser.

|_:_|O Alternativ tekst for illustrasioner

Fiks
Hopp over regel

Forklar

Vig i kodepanel

Vis i innholdspanel
Eontraller en gang til
Vis rapport

Alt,

----- 1. Sammendrag - Hoppet over

RD-NORGE ‘ j

Du kan redigere det i kodepanelet (ogsa kjent som etikkettpanel i Foxit sin veileder).

Trinn 1:

=~  Owerskrifter (1 problem)
=-{J) Passende nesting — Ikke aodkien

Hopp over regel

Forklar

Vis i kodepanel

Vis i innholdspanel

Kontroller en gang til
Vis rapport
Alt,
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Trinn 2:

Heyreklikk pa overskriftsnivaet H2 og velg egenskaper.

L Y L,
@" ClT <P ol
N2 |
< H
= Fohem My merkelapp...
@ @ <7 Klipp ut
E} <F Slett merkelapp
<F Slett tomme merker
Po
- <K Leserekkefelge(x)
[+] F-
8- <Part Finn merkelapp fra utvalg
8- <Part Opprett merkelapp fra utvalg
@ -y <Part Sok.
G- F <Part
o Kopier innhold til utklippstavlen
- <Part Rediger klassetilordning...
@ - <Part Rediger rolletilordning...
G- F <Part: Merk merknader
ﬁ% v Dokumentet er merket som PDF
« Brukrolletilordning pa merkelapper
% v Uthevinnheld
Egenskaper
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Tabeller

Tabeller kan virke perfekte i Excel, men etter konvertering kan det likevel vaere feil som kommer fram
i Foxit.

Kantlinjer

Var konsekvent med kantlinjene i Excel. lkke alltid, men noen ganger far den uteglemmelsen at deler
av tabellen blir definert som bilde.

Excel:

Elen Eira

Mette Kaspersen

Anne Sofie Richardsen

“;"’._.g..q..mu.

Potgaaiulel RoaveC vt plt st e baruirirhe b Fusaitiond) | boiowd- o g
Durei-Noegna viidodendedly goviiold gealboblbasbon

Konsekvens i Foxit:

----- lllustrasjon 20

----- lllustrasjon 21

-----

----- lllustrasjon 23

----- lllustrasjon 24

----- lllustrasjon 25

----- lllustrasjon 26

----- lllustrasjon 27

----- lllustrasjon 28

----- O Mesting av alternativ tekst — Go
----- (O Tilknyttet innhold - Godkjent
----- O Skjuler merknader — Godkjent =
----- O Alternativ tekst for andre eleme I

Tabeller (1 problem)
----- (74 Rader — Grdlient v

Ine Nilsen

Wit

Marielle Franzen Jolma

L4

Elen Eira

18]

Mette Kaspersen

L

Anne Sofie Richardsen

18|
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Topptekst i tabell
Topptekst i tabell er obligatorisk. Dessverre virker det av og til helt umulig a redigere tabell i Foxit.
Hva gjgr man da?

Du kan velge a kjgre automatisk merkelapp for dokument (finnes i fanen Tilgjengelighet). Ulempen er
at man ofte ma legge inn alt-tekst pa bildene pa ny.

G = = B 0

Fil Hjem Konverter Rediger

[

Automatisk merkelapp Automatisk merkelapp
for dekurment for skjemafelt
Start Automatisk merkelapp for dokumen

| Finn automatisk merkelapper, og
Tils rapporter resultatene

£
L)
WS

Gi meg mer informasjon
- Sideinnhold (1 problem)

Klikk pa Leserekkefglge (du finner den i fanen Tilgjengelighet).

riere UNN - Foxit PDF Editor O Sek

ar Vis Skjema Beskytt Del Tilgjengelighet Hjelp

B B =
{?% ﬂ@ el B F
apport  Oppsettsassistent  Lesealternativ  Leserekkefalge Angi Angi rekkefalge

alternativ tekst  for omradelesing ¢
Leserekkefslge Ctrl+Skift+U

b Bea B 5 e T Retusierleserekkefolge EET

pttverk i

(7) Gi meg mer informasjon
INN HF MED TILHARENDE KOMMUNER — Harstad/Narvik
rganisasjon IRessurssykepleier |Telefun | K=
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Heyreklikk pa tabell som na fremstar som overkrysset.

MED TILHBRFMNE KORRIINER — Harstad/Narvik
- P . \Vis leserekkefglgepanel ; -
Organtsasjon Ressu ‘elefon K=Kreftspl. |Arbeidssted |E-post
Vis grupper for sideinnhold ¥
) ) P=Pallspl.
v Vistabeller/illustrasioner
|F(0MMUNE Tom sidestruktur
Ik Heletr Redigeringsyerktoy for tabell  |9448107/ Evenes omsorgssenter
venes Rediger tabellsammendrag 15904815
Anja Larsen 90937835 Hjemmetjenesten an\a.larsen%eﬂnes.kom mune.no
Gratangen Anne Pedersen 46809244 4 gratangen.komm
Eva Ryslett Markussen 48122390/ ' :"Eigdr;:ftur:ktangel rundt innheldet, og Kikk pd en av knappene Jmmune.no
480284
|Harstad Sonja Gustavsen 77026000/ K d.kommune.no
90171568
Kamilla Torsdatter Isaksen |94825397 S (kommune.no

Klikk pa «Redigeringsverktgy for tabell». Tabellen vil fremsta som rosa.

Kompetansenettverk for ressurssykepleiere i palliasjon -
HF MED TILHORENDE KOMMUNER — Harstad/Narvi

anisa sjon u rssykepleier | efon I(reftspl 3

P=Pallspl.

eidssted ost

Heyreklikk igjen pa aktuell celle og velg «Egenskaper for tabellcelle».
I\.UIIIF\-I el D DN B % W %l I% %0

[tpN HF MED TILH@RENT™ mmn amat s mdo oo ime- "'Eik

Egenskaper for tabellcelle...

anlsasjﬂn ‘ urssy Redigeringsverktey for tabell - alternativer... L Kre

P=Pal
—

Auto-generer D-er for overskriftceller
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Avslutning — hvordan veere sikker pa at du er i mal
For at du skal vaere sikker pa at endringene kommer med ma du lagre dokumentet fgr du
kjgrer tilgjengelighetskontroll pa ny. @

Sluttresultat:

Bl Hjem  Konverter  Rediger Organiser Kommentar Vis  Skems Beskytt Del Tilgjengelighet  Hjelp

C: B & € ) & &

Mutomaisk el Ame ulendy Leseshemat oy
ot dbaint : omet Scmatetsist  forombddeing
S -
| Tmesianestonee foregar de hgyspesialiserte inngrepene i Tromsg, mens utvalgte mindre spesialiserte inngrep i stor @
of € s et grad foregar ved Harstad og Narvik. For a kunne oppna lzeringsmalene i ortopedisk kirurgi ma alle
- ity leeringsarenaene i UNN benyttes.
© Logik leserekketsige - Manuet g¢

2 | et Som hovedregel starter spesialistutdanningen i ortopedi i Harstad eller Narvik for deretter &

o verker jent . ° . . . . . .
P | e fortsette i Tromsg nar lege i spesialisering (LIS3) har opparbeidet seg grunnleggende ortopediske
o) O - i ferdigheter. Rotasjonen Igses ved intern rotering i foretaket (interne

© Mekede merknade - Godjent

gjennomstrgmmingsstillinger). Tidsbruken ved hver lzeringsarena vil avtales neermere i
giennomferingsplan for hver LIS og avhenger blant annet av progresjonen i utdanningslgpet til
den enkelte lege. Tre eksempler er angitt i tabellen under.

Tabell. Forenklede eksempler pa gjennomfgringsplan

%‘b:::vummsrmmdmd«nmu Eksempe| 1
© Rader - Godkjent
>l gt LIS3 ansatt i UNN

© Regemesighet - Godbjet
_ A Summendeug - Hoppet over

Liter Tid (eks Leeringsarena Laeringsmal
R LIs1)
0-4,5ar Ortopedisk avdeling, Harstad LM 1-81,83
Eller
Ortopedisk avdeling, Narvik
4,5-6ar Ortopedisk avdeling, Tromsg LM 1-83*

> no v
« < & S>> @ EEME- w3 @
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